
                   

 

Stellenausschreibung 

 

Zur Unterstützung der Arbeit im Bayerischen Landtag suchen die 

Landtagsabgeordneten Ursula Sowa und Tim Pargent (Arbeitsgemeinschaft 

Sowa/Pargent) für das Regionalbüro Hochfranken möglichst zum 10. Januar 

2022 eine 

 

Büroleitung (m/w/d) 

 

Die Stelle umfasst insbesondere folgende Aufgaben: 

• Leitung des Regionalbüros Hochfranken in Hof 

• Analyse und Zusammenfassung tagesaktueller politischer Debatten 

insbesondere im Raum Hochfranken 

• Entwerfen von parlamentarischen Initiativen und Pressemitteilungen zu 

regionalen Themen 

• Beantwortung von Bürger*innenbriefen und weiterer Korrespondenz 

• Unterstützung bei der Pflege des Öffentlichkeitsauftritts im Netz und in 

sozialen Medien 

• Vorbereitung von Terminen (inhaltlich und organisatorisch) in Oberfranken 

• Eigenständige Organisation von Bürger*innensprechstunden und 

Informationsveranstaltungen im Regionalbüro Hochfranken 

 

Fachliche Qualifikationen: 

• Berufliche oder akademische Ausbildung in den Bereichen 

Büromanagement, Journalismus, Öffentlichkeitsarbeit oder einem 

vergleichbaren Bereich 

• Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 

• Versierter Umgang mit Standardsoftware (MS Office-Anwendungen), 

sozialen Medien und regionaler sowie überregionaler Pressearbeit 

• Erfahrung im kommunalpolitischen Umfeld wünschenswert (keine 

Voraussetzung) 

 

Persönliche Voraussetzungen: 

• Fähigkeit zur präzisen Recherche und Zusammenfassung politischer 

Sachverhalte 

• Kreativität, Eigeninitiative, Selbständigkeit und Kooperationsfähigkeit 

• Politisches Interesse sowie Sympathie und Nähe zur Programmatik von 

BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN 

• Bereitschaft zur Weiterbildung 

 

Es handelt sich um eine Teilzeitstelle (39% = 15 Stunden/Woche), die nach 

Möglichkeit an drei Tagen in der Woche geleistet werden sollte. Die Stelle ist auf 

die Dauer der 18. Legislaturperiode des Bayerischen Landtags befristet. 

Arbeitsort ist das Regionalbüro Hochfranken (Bismarckstraße 32 in Hof). Die 

Stelle wird gemäß TV-L vergütet. Der Arbeitsort ist das Regionalbüro 

Hochfranken in Hof. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung 

bevorzugt berücksichtigt. Wir versichern, Ihre Daten gemäß den geltenden 

Datenschutzbestimmungen streng vertraulich zu behandeln, nicht an Dritte 

weiterzugeben und nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens umgehend zu 
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vernichten bzw. endgültig zu löschen. Wir bitten um Bewerbung per E-Mail mit 

dem Betreff „Leitung Regionalbüro Hochfranken“ mit Motivationsschreiben 

und Lebenslauf in einem zusammenhängenden PDF-Dokument bis zum 

29.10.2021 an: tim.pargent@gruene-fraktion-bayern.de und 

ursula.sowa@gruene-fraktion-bayern.de  
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